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Formation aux

COMPETENCES COMMERCIALES DE BASE pour les propriétaires de DVMA 

Guide du formateur

Feuillets


Exemple d’horaire pour un stage de cinq jours
Formation aux Compétences commerciales de base pour les propriétaires d’un Dépôt de vente de médicaments accrédité (DVMA) 
Dates : 

Lieu : 

1er jour
	Horaires
	Activité
	Durée

	8h – 8h30
	Arrivée et enregistrement des participants
	30 min.

	8h30 – 8h40
	Mot d’accueil
	10 min.

	8h40 – 10h30
	Présentation générale du cours
Pré–test 


	1 h. 50 min.


	10h30 – 10h45
	POSE
	15 min.

	10h45 –12h05
	Le contexte des DVMA
Laws, Regulations, and Ethics
	1 h. 20 min.

	12h05 – 13h25
	Éthique, Lois et réglementations
	1 h. 20 min.

	13h25 – 14h05
	DÉJEUNER
	45 min.

	14h05 –14h45
	1er Module : 1ère session

	40 min.

	14h45 – 15h00
	POSE
	15 min.

	15h00 – 17h00
	1er Module : 2ème session
Introduction
	2 h.


2ème jour
	Horaires
	Activité
	Durée

	8h00 – 8h15
	Arrivée et enregistrement des participants
	15 min.

	8h15 – 8h30
	Revue du jour précédent
	15 min.

	8h30 – 9h00
	1er Module : 3ème session 
	1 h.

	9h00 – 9h50
	2ème Module : 1ère et 2ème sessions

	50 min.

	9h20 – 9h50
	2ème Module : 3ème session
	30 min.

	9h50 – 10h30

	2ème Module : 4ème session
	40 min.

	10h30 – 10h45
	POSE
	15 min.

	10h45 – 11h55
	3ème Module : 1ère session 
	1 h. 10 min.

	11h55 – 12h55
	3ème Module : 2ème session
	1 h. 

	12h55 – 14h00
	DÉJEUNER
	1 h. 5 min

	14h00 – 15h30
	3ème Module : 2ème session (suite)
	1 h. 30

	15h30 – 15h50
	3ème Module : 3ème session
	20 min.

	15h50 – 16h00
	POSE
	10 min.

	16h00 – 17h35
	4ème Module : 1ère session
	1 h. 35 min.


3ème jour
	Horaires
	Activité
	Durée

	8h00 – 8h15
	Arrivée et enregistrement des participants
	15 min.

	8h15 – 8h30
	Revue du jour précédent
	15 min.

	8h30 – 10h30
	4ème Module : 1ère session (suite)
	2 h.

	10h30 – 10h45
	POSE
	15 min.

	10h45 – 12h45
	4ème Module : 1ère session (suite)
	2 h.

	12h45 – 13h45
	DÉJEUNER
	1 h.

	13h45 – 15h15
	4ème Module : 2ème session 


	1 h. 30 min.

	15h15 – 15h30
	POSE
	15 min.

	15h30 – 16h30
	4ème Module : 2ème session (suite)
	1 h.

	16h30 – 17h30
	5ème Module : 1ère session
	1 h. 


4ème jour
	Horaires
	Activité
	Durée

	8h00 – 8h15
	Arrivée et enregistrement des participants
	15 min.

	8h15 – 8h30
	Revue du jour précédent
	15 min.

	8h30 – 10h10
	5ème Module : 1ère session (suite)
	1 h. 40 min.

	10h10 – 11h20
	5ème Module : 2ème session
	1 h. 10 min.

	11h20 – 11h30
	POSE
	10 min.

	11h30 – 12h30
	5ème Module : 2ème session (suite)
	1 h.

	12h30 – 13h30
	5ème Module : 3ème session
	1 h.

	13h30 – 14h30
	DÉJEUNER
	1 h.

	14h30 – 16h00
	5ème Module : 3ème session (suite)
	1 h. 30 min.

	16h00 – 16h15
	POSE
	15 min.

	16h15 – 17h00
	5ème Module : 4ème session
	45 min.

	17h00 – 17h30
	5ème Module : 5ème session
	30 min.


5ème jour
	Horaires
	Activité
	Durée

	8h00 – 8h15
	Arrivée et enregistrement des participants
	15 min.

	8h15 – 8h30
	Revue du jour précédent
	15 min.

	8h30 – 10h00
	5ème Module : 6ème session
	1 h. 30 min.

	10h00 – 10h15
	POSE
	15 min.

	10h15 – 11h40
	6ème Module : 1ère session
	1 h. 25 min

	11h40 – 12h40
	6ème Module : 2ème session 

	1 h. 

	12h40 – 13h40
	DÉJEUNER
	1 h.

	13h40 – 15h10
	6ème Module : 3ème session
	1 h. 30 min.

	15h10 – 15h30
	POSE
	20 min.

	15h30 – 16h00
	6ème Module : 4ème session
	30 min.

	16h00 – 17h15
	Post – test

Discussion en séance plénière 
Évaluation du cours
	1 h. 15 min.

	17h15
	Thé et départ
	


Modèle de Fiche d’évaluation de module/session 

Veuillez prendre quelques minutes pour remplir cette fiche. N’écrivez pas votre nom sur la feuille.

	1. Qu’est-ce que vous avez trouvé de plus utile dans cette session, ce module ? Dites les raisons de votre réponse.

	2. Qu’est-ce que vous n’avez pas trouvé particulièrement utile ? Dites les raisons de votre réponse

	3. Quelles recommandations feriez-vous aux organisateurs de cette formation, en général et de ce dernier module/cette dernière session en particulier ?

	4. Quelles autres recommandations ou observations auriez-vous à faire ?


�Incohérent, à revoir: de plus il y a un total de deux heures de cours entre 9h et 10h30





